
 

 

 

 

 

 

 

Wir sind ein mittelständisches Unternehmen mit mehr als 60 Mitarbeitern und seit über 50 Jahren für die 

Elektro-, Elektronik- und Automobilzuliefererindustrie tätig. 
 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen  
 

Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d) 
 

Ihre Aufgaben: 

• Durchführung von Bestellungen und Sicherstellung der termingerechten Materialverfügbarkeit 

• Einholung und Vergleich von Angeboten 

• Pflege und Verwaltung von Lieferanten- und Artikelstammdaten im ERP- System 

• Überwachung von Lieferterminen und Bearbeitung von Lieferverzögerungen 

• Rechnungsprüfung und Klärung von Abweichungen 

• Enge Zusammenarbeit mit internen Abteilungen wie Produktion, Logistik und Buchhaltung 

• Mitwirkung bei der Optimierung von Einkaufsprozessen und -strategien  
 

Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich 

• Erste Berufserfahrung im Einkauf oder in der Beschaffung von Vorteil 

• Sicherer Umgang mit MS Office und Erfahrung mit ERP-Systemen  

• Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 

• Flexibilität und Teamfähigkeit 

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

Unser Angebot: 

• Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 

• Intensive und strukturierte Einarbeitung sowie individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Angenehmes Arbeitsumfeld mit einem motivierten und freundlichen Team 

• kurze Entscheidungswege  

• moderne Kommunikationsmittel 

 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und 

Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins, 

vorzugsweise per E-Mail, an: karriere@Meese.de 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 

Meese GmbH 

Stanz- und Umformtechnik 

Ernst-Stenner-Str. 16a 

58675 Hemer 

Tel.: 02372 / 9486-0 
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