
 

 

 

 

 

 

 

Wir sind ein mittelständisches Unternehmen mit mehr als 60 Mitarbeitern und seit über 50 Jahren für die Elektro-, 

Elektronik- und Automobilzuliefererindustrie tätig. 

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen  

 

Versandmitarbeiter (m/w/d) – Schwerpunkt Büro / Versand 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen engagierten Versandmitarbeiter 

(m/w/d) mit Schwerpunkt im kaufmännisch-organisatorischen Bereich. 

 

Ihre Aufgaben: 

 

• Erstellung und Bearbeitung von Versand- und Lieferpapieren 

• Buchung und Bearbeitung von Wareneingängen im ERP-System 

• Ein- und Auslagerung von Waren und Materialien 

• Kommissionieren und Verpacken von Teilen und Waren 

• Mitwirkung bei der kontinuierlichen Verbesserung unserer Abläufe 

• Aktive Kommunikation und Zusammenarbeit mit internen Abteilungen sowie externen Partnern 

• Unterstützung bei allgemeinen Aufgaben im Bereich Versand und Logistik 

 

Ihr Profil: 

 

• Erfahrung im Bereich Versand, Logistik oder Lager sowie kaufmännische Kenntnisse von Vorteil 

• Sicherer Umgang mit MS Office  

• Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen 

• Erfahrung im Umgang mit Flurförderfahrzeugen wünschenswert 

• Staplerschein von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich 

• Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 

• Flexibilität und Teamfähigkeit 

• Körperliche Belastbarkeit 

• Bereitschaft zur Schichtarbeit 

 

Das bieten wir Ihnen: 

 

• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit Schwerpunkt im Büro 

• Eine intensive und strukturierte Einarbeitung, sowie individuelle Möglichkeiten zur Weiterbildung 

• Ein motiviertes und freundliches Team 

• Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien 

• Moderne Kommunikationsmittel 

• 37,5 Stunden Wochenarbeitszeit 

• 30 Tage Urlaub 

• Derzeit ausschließlich Frühschicht 

 

 



Interesse geweckt? 

 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie persönlich kennenzulernen. 

 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und Ihres 

frühestmöglichen Eintrittstermins vorzugsweise per E-Mail an: karriere@meese.de 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 

Meese GmbH 

Stanz- und Umformtechnik 

Ernst-Stenner-Str. 16a 

58675 Hemer 

Tel.: 02372 / 9486-0 

mailto:karriere@meese.de

